PAGE  
33

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(РГГУ)
Институт филологии и истории

ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ 

И КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ 

ДИПЛОМНЫХ РАБОТ

по направлению подготовки бакалавриата
032700 - Филология

Методические указания

Москва – 2013

Порядок подготовки и критерии оценки дипломных работ по направлению бакалавриата 032700 «Филология»
Методические указания

Составители:
д.филол.н., проф. Д.М. Магомедова, 

д.иск., проф. Г.В. Макарова, 

к.филол.н., доц. В.Я. Малкина, 

д.филол.н., проф. Н.С. Павлова, 

д.филол.н., проф. Н.И. Рейнгольд, 

д.филол.н., проф. Н.Д. Тамарченко, 

к.и.н., доц. П.П. Шкаренков 

Ответственный редактор: к.и.н., доц. П.П. Шкаренков

Утверждено на заседании

Совета ИФИ

24.11.2005, протокол № 10

© Институт филологии и истории

© Российский государственный 

    гуманитарный университет

СОДЕРЖАНИЕ

Тематика дипломного сочинения и основные 

требования к работе
4

Дополнения: дипломные работы по кафедрам
5

Структура дипломной работы
8

Оформление дипломной работы
10

Подготовка и представление дипломной работы
14

Процедура защиты дипломной работы
17

Критерии оценки дипломной работы
18

Приложения
20

Приложение 1. Заявление на вступление в спецсеминар
20

Приложение 2. Заявление на прикрепление к кафедре

для написания дипломной работы
21

Приложение 3. Выписка из протокола заседания кафедры

об утверждении темы дипломной работы
22

Приложение 4. Выписка из протокола заседания кафедры

о допуске к защите
23

Приложение 5. Оформление титульного листа по кафедрам
24

Приложение 6. Оформление содержания
31

Приложение 7. Оформление библиографических описаний
32

Приложение 7. Оформление сносок
36

ТЕМАТИКА ДИПЛОМНОГО СОЧИНЕНИЯ 

И ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К РАБОТЕ

Дипломное сочинение – это научная квалификационная работа, итог трехлетней подготовки студента по специализации, т. е. прежде всего его работы в спецсеминаре. Его цель – решение определенной научной проблемы, доступной по степени своей сложности студенту старших курсов 

В Институте филологии и истории РГГУ студенты-филологи работают над дипломными сочинениями при кафедрах: истории русской литературы, сравнительной истории литератур, теоретической и исторической поэтики, германской филологии, иностранных языков, истории театра и кино, теории и практики перевода, а также в учебно-научном центре глобалистики и компаративистики. При всем многообразии возможных тем, между ними есть известное родство, которое определяется современным уровнем филологии, в частности, литературоведения.
Речь идет об установке на изучение фактов, в первую очередь – текстов: прежде всего – художественных (включая сюда театральную постановку пьесы или кинофильм), а затем – литературно-критических, публицистических. Иначе говоря, являющихся результатами творчества. Далее фактами могут явиться мемуары, архивные документы и т. п., на основании которых могут быть изучены обстоятельства создания автором и восприятия читателем тех или иных текстов; в частности – так называемый литературный быт (общества, кружки, салоны), журналистика и литературные дискуссии эпохи.
Исходя из сказанного, можно выделить следующие основные типы дипломных сочинений по их тематике:
· Изучение художественных текстов с историко-литературной или теоретико-литературной точек зрения;
· Изучение документальных (в частности, архивных) источников, решение проблем истории литературной (театральной) жизни и биографий ее участников или истории науки о литературе и биографий ее деятелей;
· Решение текстологической или историографической проблемы; 
· Решение источниковедческой проблемы (включая перевод и комментирование источника).
(Уточнения и дополнения с учетом специфики кафедр см. далее в этом разделе).

Общие требования к дипломным работам:

· Дипломное сочинение должно быть оригинальным (самостоятельным, не переписанным, не компилятивным) научным исследованием; недопустимо использование источников без ссылок на них;

· Дипломное сочинение должно обладать научной новизной в контексте современной науки (это касается как введения в научный обиход нового литературного материала, так и новых способов подхода к анализу известных текстов в традициях отечественного литературоведения); 
· Дипломная работа должна учесть важнейшую научную литературу по избранной теме, причем не только общие положения исследований, но и конкретные наблюдения. Свою трактовку проблемы студент обязан соотнести с уже существующими. 

ДОПОЛНЕНИЯ: ДИПЛОМНЫЕ РАБОТЫ ПО КАФЕДРАМ

Кафедра сравнительной истории литератур

Дипломные работы, выполняемые по кафедре СИЛ, могут быть посвящены исследованию отдельных вопросов и явлений американской или одной из западноевропейских литератур, а также анализу типологически сопоставимых проблем и явлений двух и более литературных традиций, в том числе, и литературы русской.

Тематика дипломных работ может быть самой разнообразной: анализ конкретного художественного, эстетического, публицистического, теоретического или иного текста, рассматриваемого в свете его места и роли в мировом литературном процессе; перевод и комментарий иноязычного источника, не известного отечественной науке; литературная критика и теория в ее наиболее значимых для развития литературного процесса образцах; культурные концепты (в данном случае следует оговорить, что целью исследования того или иного культурного феномена должен стать не этот феномен сам по себе, а более углубленная интерпретация текстов, в которых он проявляется).

Дипломная работа должна учесть важнейшую научную литературу о творчестве анализируемого писателя или художественного явления как в отечественной, так и в зарубежной традиции.

Любое дипломное сочинение по зарубежной литературе предполагает обязательную работу с источниками, критическими и научными исследованиями на языке оригинала (все цитаты из используемых источников должны быть даны на языке оригинала и в переводе; цитаты из критического и научного текста даются только в переводе).

Кафедра теоретической и исторической поэтики

Дипломные работы по кафедре могут быть написаны на материале как русской, так и зарубежной литературы (равно как и на сравнительном). Работа включает в себя то или иное научное понятие и предполагает анализ одного или нескольких художественных произведений в свете этого понятия. Анализ в данном случае означает систематическое и опирающееся на научные понятия описание структуры художественного текста. Интересующий автора дипломного сочинения аспект или элемент этой структуры рассматривается как выделенный в самом произведении, т.е. доминирующий. Анализ должен быть направлен на установление функций этого элемента в составе целого, а, в конечном счете, – на выявление целесообразности всей структуры в свете художественной задачи автора-творца. Дипломное сочинение может быть также посвящено истории того или иного понятия или теоретического концепта в науке, а также его современным трактовкам. 

Что касается рефератов, то, прежде всего, необходим обзор литературы по теоретической теме, т. е. характеристика научных исследований, связанных с важнейшим для данной дипломной работы понятием теории литературы. Далее, следует рассмотреть литературу о творчестве того писателя (нескольких авторов) или о произведении (ряде произведений), которые представляют собой предмет анализа. Таким образом, работа должна содержать анализ художественного текста в свете определенной теоретико-литературной проблемы и на его основе – убедительную интерпретацию одного или нескольких литературных произведений. Для этого необходимы полнота научного описания структуры текста и произведения (в определенном аспекте) и направленность этого описания на определение функций, соответствия «заданию» автора-творца.

Кафедра иностранных языков

· Написание диплома является результатом работы на 3, 4, 5 курсах в семинаре «Культурно-исторические функции языка».
· Дипломной работе предшествуют две курсовые работы по тематике семинара.
· Тематика семинара предполагает широкий спектр проблематики, свя​занной с культурой страны, включает обязательное исследование текстов на иностранном языке. Тематика текста может варьироваться в зависимости от задачи исследования.
· Учитывая компаративистское направление факультета, предпочтительно, чтобы дипломные работы включали аспекты межкультурного сопоставления (вариантом такого сопоставления может быть сопоставление оригинала и его перевода/переводов).
· Диплом по кафедре иностранных языков может быть написан на иностранном языке. В таком случае на защиту представляется не только сам диплом, но и его реферат на русском языке. Защита проходит на русском языке.
· В отдельных случаях по решению кафедры допускается написание дипломной работы по лингвистической тематике.
Кафедра истории театра и кино (специализация «История театра и театральная критика»)

I. При написании дипломных работ студенты-выпускники должны подтвердить свои знания по истории отечественного и зарубежного театров, истории мирового кино, а также умение применять методы театроведческого и филологического анализа и пользоваться соответствующей терминологией. 

II. В дипломных работах можно рассматривать и анализировать:

· Проблемы, связанные с историей и теорией драмы как рода литературы и текста, предполагаемого для постановки на сцене. Внимание должно быть обращено на структуру драматического текста, а также на проблемы визуализации драматического текста в сценическом произведении. Теоретические проблемы – слово и сценический образ, текст драмы и режиссерское решение (как на современном, так и на историческом материале).

· Решение театроведческих задач, связанных с художественными проблемами режиссерского, актерского искусства, сценографией.

· Допускается научная реконструкция старинного спектакля.

Диплом может быть посвящен: 

· Проблемам экранизации литературного произведения. 

· Сценарию как литературному произведению (текст – паратекст).

· Анализу актерских школ в кинематографе.

· Проблеме взаимодействия кино и театра.

· Анализу структур режиссерского искусства в кино (режиссер и коллектив).

Возможно также монографические исследования, открывающие недостаточно исследованные произведения и персоналии, либо посвященные тем деятелям театра и кино, чьи имена оказались вне поля зрения исследователей. 

Кафедра теории и практики перевода (специализация «Переводоведение и практика перевода»)

· Дипломное сочинение может включать самостоятельный перевод текста (художественного, научного или информативного), выделенный в отдельную главу с комментированием трудностей перевода, при условии постановки теоретической проблемы филологического, переводоведческого или междисциплинарного характера, а также способа ее решения.
· Дипломное сочинение может представлять собой сравнительно-сти​лис​тический анализ текста источника и текста(ов) перевода, при условии постановки теоретической проблемы филологического, переводоведческого или междисциплинарного характера.
· Дипломное сочинение по филологической проблематике, вынесенное на защиту по кафедре ТиПП, должно содержать переводоведческий аспект, т.е. анализ текста перевода в связи с текстом источника.
· Дипломное сочинение может быть посвящено проблемам стилистики.
· Дипломное сочинение может быть выполнено на иностранном языке при условии представления автором тезисов на русском языке, в которых изложены концепция работы, ее основное содержание и выводы.
СТРУКТУРА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Дипломная работа любого типа состоит, как правило, из следующих основных частей: введения, основной части, заключения и списка использованных источников и литературы.
Во введении, во-первых, разъясняется формулировка темы (благодаря чему выделяется ее проблемное ядро); во-вторых, на этом основании определяется степень актуальности исследования; в-третьих, дается краткая характеристика состояния вопроса в научной традиции (подробный историографический обзор может быть либо самостоятельным предметом изучения, либо темой одного из разделов); в-четвертых, исходя из этой характеристики, формулируется главная задача (цель) исследования и ее важнейшие аспекты (частные задачи); в-пятых, в соответствии с постановкой задач обосновывается структура работы.
Основная часть сочинения состоит из разделов (обычно – глав), количество и тематика которых зависит от вычленения аспектов основной задачи исследования. В каждой главе наряду с анализом того или иного материала (текстов или документов) могут быть рассмотрены суждения различных ученых по отдельным конкретным вопросам, связанным с изучаемыми фактами (учет дипломником научной традиции не может ограничиться теми суждениями его предшественников, которые представляют собой общие выводы или решения). В итоге глава должна быть завершена краткой формулировкой результатов предпринятого исследования.
Заключение должно свести воедино и обобщить выводы всех глав, чтобы решение частных задач оказалось тем самым предпосылкой итогового решения главной задачи или достижения цели исследования. Кроме того здесь могут быть указаны перспективы дальнейшей работы над темой. 

Список использованных источников и литературы состоит из следующих разделов: 

1. Источники (художественные тексты, дневники, письма, мемуары, документы, критические статьи, т.е. все то, что является материалом исследования).

1.1. Опубликованные (сначала на русском языке, потом на иностранных).

1.2. Неопубликованные (т.е. архивные материалы; опять же сначала на русском языке, потом на иностранных).

2. Справочная литература (энциклопедии, словари, путеводители, справочники и т.п.).

3. Научная литература (научная литература сначала на русском, а затем на иностранных языках, расположенная в алфавитном порядке). Монографии, статьи из периодических и продолжающихся изданий идут общим перечнем.

Внутри каждого блока должен соблюдаться алфавитный порядок и нумерация (т.е. сначала нумеруются источники, затем – справочные издания, затем – научная литература и т.п.).

В конце работы могут быть приложения: таблицы, схемы, иллюстрации, отдельные анализируемые (или переведенные дипломником) тексты и т.п., фотодокументы, текстовые документы и т.п. Они служат для иллюстрации отдельных положений исследуемой проблемы. Приложения помещаются после библиографического списка, в порядке их упоминания в тексте. Каждое приложение начинается с нового листа, в правом верхнем углу которого пишут слово «Приложение» и номер, обозначенный арабской цифрой без знака №, например: «Приложение 1».
ОФОРМЛЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

1. Дипломная работа должна быть отредактирована и вычитана. Наличие опечаток, а также орфографических, пунктуационных, грамматических, речевых ошибок является основанием для снижения оценки.

2. Общий объем дипломной работы должен составлять не менее 60–80 страниц машинописного или компьютерного текста. Приложения и библиография в общий объем не входят.
3. Дипломная работа должна быть подготовлена не менее чем в двух идентичных экземплярах. Каждый экземпляр переплетается в твердую обложку.
4. Работа должна быть оформлена на одной стороне листа бумаги формата А4.

5. Титульный лист оформляется строго по образцу (см. приложение 5).

6. Вторая страница – это содержание работы (см. приложение 6). Содержание включает наименования всех разделов (глав), подразделов (параграфов) с указанием номера начальной страницы. Важно соблюдать единую систему нумерации разделов и подразделов.

7. С третьей страницы начинается собственно текст работы. Нумерация страниц проставляется арабскими цифрами в правом верхнем углу. Номер на первой странице главы (равно как и на титульном листе и содержании) не ставится.

8. Число разделов определяется темой работы. Каждый раздел (главу) следует начинать с нового листа.
9. Заголовочный комплекс:

· разделы должны иметь заголовки, которые начинаются с абзаца;
· заголовки печатаются прописными буквами;
· заголовки не подчеркиваются;
· точка в конце заголовка не ставится;

· заголовок отделяется от подзаголовка и/или основного текста интервалом;

· заголовки разделов и подразделов могут быть пронумерованы арабскими цифрами; номер параграфа (подраздела) состоит из номера раздела и подраздела, разделенных точкой (1.1; 1.2);
· должна быть единая система нумерации и оформления заголовков и подзаголовков.

10. Текст работы:

· поля: левое – 30 мм, правое – 20 мм, верхнее – 15 мм, нижнее – 20 мм;
· гарнитура Times New Roman;

· кегль: основной текст – 14, сноски и стихи – 12, заголовки – 16;

· интерлиньяж (интервал между строками) 1,5 (полуторный);

· выравнивание текста по ширине;

· каждый абзац начинается с красной строки; отступ должен равняться 1,25; в Microsoft Word абзац устанавливается автоматически (Формат → Абзац → первая строка → отступ на 1,25 см). ; использование пробелов для отступа не допустимо;

· единое оформление списков;

· необходимо различать тире (–) и дефис (-); в Microsoft Word тире вставляется следующим образом: Вставка –> Символ –> Специальные знаки –> Короткое тире

· цитаты должны быть заключены в кавычки;

· необходимо различать внешние («») и внутренние (“”) кавычки; для второго типа кавычек необходимо переключить клавиатуру на латинский шрифт;

· обязательно расставлять автоматические переносы слов;

· не ставить переносы слов вручную;

· нельзя начинать строку с тире или разрывать инициалы и фамилию, чтобы избежать этого, необходимо вставлять неразрывный пробел; в Microsoft Word неразрывный пробел вставляется следующим образом: Вставка –> Символ –> Специальные знаки –> Неразрывный пробел, либо одновременным нажатием клавиш Ctrl, Shift и пробел 

· Инициалы и фамилия в тексте печатаются через пробелы, например: А. С. Пушкин, Дж. Г. Байрон, А. Дюма.

· Стихи:

· Шрифт 12 

· Одинарный интервал

· Отступ от левого края страницы – 4 см

11. Сокращения могут использоваться только в соответствии с ГОСТом  7.12-93. См.: 

ГОСТ 7.12-93. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила. – М.: Госстандарт России: Изд-во стандартов, 1995. – III, 17 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

ГОСТ 7.12-93. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила [Электронный ресурс] // Нормативная база ГСНТИ. – Электрон. данные. – М., 2002–. – Режим доступа: http://gsnti-norms.ru/norms/common/doc.asp?0&/norms/stands/7_12.htm, свободный. – Загл. с экрана. – Данные соответствуют 10.11.05.

ГОСТ 7.12-93. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила [Электронный ресурс] // БИБЛИОГРАФИЯ.ру. – Электрон. данные. – [М.], 2002–. – Режим доступа: http://www.bibliography.ru/method/gosts/7-12/7_12.htm, свободный. – Загл. с экрана. – Данные соответствуют 10.11.05.

12. Сноски:

· автоматические

· постраничные или затекстовые (в конце главы);

· нумерация начинается заново в каждом разделе;

· сноски нумеруются арабскими цифрами;

· сноски печатаются 12 кеглем, 

· выравнивание по ширине;

· одинарный интервал

· отсутствует красная строка

· Знак сноски ставится после кавычек, но до знака препинания:

«…»1.

«…»2,

· оформление сносок – по правилам, определенным ГОСТом 7.1-84. См.:

Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления. ГОСТ 7.1–84. М., 1984.

Стандарты по издательскому делу: сб. док. / сост. А.А. Джиго, С.Ю. Калинин. – 3-е изд. – М.: Экономистъ, 2004. – 622, [1] с.: рис., табл. – (Книжное дело).

ГОСТ 7.1-84. Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления [Электронный ресурс] // Нормативная база ГСНТИ. – Электрон. данные. – М., 2002–. – Режим доступа: http://gsnti-norms.ru/norms/common/doc.asp?0&/norms/stands/7_1.htm, свободный. – Загл. с экрана. – Данные соответствуют 10.11.05.

Мильчин А.Е. Справочник издателя и автора / А.Е. Мильчин, Л.К. Чельцова. М., 1999. С. 535–604.

Памятная книга редактора. М., 1988. С. 184–239.

Образцы оформления сносок см. в Приложении 8.
13. Список использованных источников и литературы должен быть оформлен в соответствии с ГОСТом 7.1-2003: Библиографическая запись. Библиографическое описание, ГОСТом 7.80-2000. Библиографическая запись. Заголовок, ГОСТом 7.82-2001. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. См.:

ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления. – М.: Изд-во стандартов, 2004. – III, 47 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления // Библиография: научный журнал. – 2004. – № 3 (332), май-июнь. – С. 45–72; № 4 (333), июль-август. – С. 41–64.

ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления [Электронный ресурс] // Российская книжная палата. – Электрон. данные. – [М.], б.г. – Режим доступа: http://www.bookchamber.ru/gost.htm, свободный. – Загл. с экрана. – Данные соответствуют 10.11.05.

ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления [Электронный ресурс] // АРБИКОН: Ассоциация региональных библиотечных консорциумов. – Электрон. данные. – [М.], 2002–. – Режим доступа: http://www.arbicon.ru/downloads/pdf/std7_1_2003.pdf, свободный. – Загл. с экрана. – Данные соответствуют 10.11.05.

ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления [Электронный ресурс] // БИБЛИОГРАФИЯ.ру.– Электрон. данные. – [М.], 2002–. – Режим доступа: http://www.bibliography.ru/method/gosts/7-1/7-1.htm, свободный. – Загл. с экрана. – Данные соответствуют 10.11.05.

ГОСТ 7.80-2000. Библиографическая запись. Заголовок: Общие требования и правила составления. – Минск: Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации; М.: Изд-во стандартов, 2001. – III, 7 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

ГОСТ 7.80-2000. Библиографическая запись. Заголовок: Общие требования и правила составления [Электронный ресурс] // Нормативная база ГСНТИ. – Электрон. данные. – М., 2002–. – Режим доступа: http://gsnti-norms.ru/norms/common/doc.asp?0&/norms/stands/7_80.htm, свободный. – Загл. с экрана. – Данные соответствуют 10.11.05.

ГОСТ 7.80-2000. Библиографическая запись. Заголовок: Общие требования и правила составления [Электронный ресурс] // БИБЛИОГРАФИЯ.ру. – Электрон. данные. – [М.], 2002–. – Режим доступа: http://www.bibliography.ru/method/gosts/7-80/7_80.htm, свободный. – Загл. с экрана. – Данные соответствуют 10.11.05.

ГОСТ 7.82-2001. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов: Общие требования и правила составления. – Минск: Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации; М.: Изд-во стандартов, 2001. – III, 23 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

ГОСТ 7.82-2001. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов: Общие требования и правила составления [Электронный ресурс] // Нормативная база ГСНТИ. – Электрон. данные. – М., 2002–. – Режим доступа: http://gsnti-norms.ru/norms/common/doc.asp?0&/norms/stands/7_82.htm, свободный. – Загл. с экрана. – Данные соответствуют 10.11.05.

ГОСТ 7.82-2001. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов: Общие требования и правила составления [Электронный ресурс] // Открытая русская электронная библиотека. – Электрон. данные. – М., 1999–. Режим доступа: http://orel.rsl.ru/official/7_82.htm, свободный. – Загл. с экрана. – Данные соответствуют 10.11.05.

Примеры описаний см. в приложении 7.

ПОДГОТОВКА И ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Подготовка к дипломной работе начинается уже в конце второго года обучения в Институте филологии и истории. В начале третьего курса каждый студент ИФИ должен определиться со сферой своих дальнейших научных интересов, выбрать спецсеминар, научного руководителя и основное направление будущего исследования. Студент подает заявление на запись в спецсеминар в конце второго курса на кафедру и копию в деканат (см. приложение 1).
Кафедра предлагает примерную тематику дипломных работ. Студент имеет право самостоятельно сформулировать тему дипломной работы при условии, что она будет соответствовать специализации и основным направлениям научно-исследовательской работы на кафедре. Предварительную формулировку темы он уточняет, выступая с докладами в спецсеминаре, выполняя курсовые работы. В течение трех лет студент проходит несколько основных этапов работы над своей темой и пишет ряд текстов промежуточного или подготовительного характера (рефераты, обзоры исследований по теме, составление библиографии и т.п.). В конце третьего и четвертого курсов студент пишет курсовые работы. Курсовая работа должна быть в обязательном порядке защищена на заседании кафедры.



На пятом курсе студент пишет дипломное сочинение. 
Дипломник полностью несет ответственность за научную самостоятельность и достоверность результатов проведенного исследования. Если дипломник не выполняет указаний руководителя, не информирует его о ходе своей работы, не является на консультации без уважительных причин, это дает основания преподавателю отказаться от руководства дипломным сочинением. 

Научный руководитель обязан ознакомить студента с требованиями, предъявляемыми к дипломным сочинениям, помочь студенту подобрать источники и литературу по теме, обсудить план работы и методы исследования материала, а в дальнейшем консультировать его, контролировать ход работы и обсуждать ее результаты. Студент имеет права сменить спецсеминар и научного руководителя до начала обучения на 5 курсе. В начале 5 курса студент пишет заявление о прикреплении к кафедре для написания дипломной работы (см. приложение 2).
Студент, не выполнивший дипломную работу в срок, отчисляется из университета и получает справку о законченном высшем образовании с предоставлением права защиты в течение трех лет по окончании обучения.
На пятом году обучения, не позднее 31 октября должно пройти утверждение темы дипломной работы студента на заседании кафедры. Заседание кафедры проходит в присутствии представителя администрации факультета. Студент должен выступить с обоснованием темы работы, рассказом о структуры и об уже проделанной к настоящему моменту работе (выступление занимает 3–5 мин.). Научный руководитель выступает с характеристикой работы студента. Кафедра утверждает тему работы, а также назначаете рецензентов. Один рецензент должен быть из числа членов кафедры, второй – внешним. (Необходимо в кратчайшие сроки сообщить рецензентам об их назначении). По результатам утверждения тем в деканат должна быть представлена выписка из протокола (см. Приложение). В ноябре проходит утверждении тем дипломных работ студентов на заседании Совета ИФИ.

Не позднее 30 апреля должна пройти предзащита дипломной работы на заседании кафедры в присутствии администрации факультета. К моменту предзащиты у студента должен быть готов черновой вариант полного текста работы, включая вступление, заключение и библиографию. Минимум за неделю текст должен быть предоставлен членам кафедры для ознакомления. Кроме того, текст должен быть на самой предзащите. Студент сообщает основные положение работы, обосновывает ее структуру и излагает выводы и результаты исследования (5–7 мин.). Затем выступает научный руководитель и те члены кафедры, кто ознакомился с дипломной работой. По результатам предзащиты студент допускается или не допускается к защите дипломной работы на заседании Государственной аттестационной комиссии (ГАК). В случае рекомендации работы к защите необходимо своевременно подать выписку из протокола заседания кафедры в деканат. 

Защиты дипломных работ проходят в июне.

К защите дипломной работы допускаются студенты, выполнившие все требования учебного плана.
Дипломная работа, представленная без соблюдения требований, перечисленных в настоящих методических указаниях, к защите не допускается.

Научный руководитель дает письменный отзыв на законченное дипломное сочинение, в котором отмечается полнота использования источников, корректность примененной методики, обоснованность результатов исследования, качество оформления научно-справочного аппарата. Отзыв не должен содержать оценки работы в баллах. 
Дипломная работа должна быть представлена на подпись заведующему кафедрой в перепечатанном и переплетенном виде, с отзывом научного руководителя, не позднее, чем за 10 дней до защиты. Заведующий кафедрой ставит подпись на титульном листе работы, а в зачетной книжке проставляет допуск дипломной работы к защите.
Минимум за 10 дней до защиты дипломная работа должна быть представлена рецензентам для написания отзывов. Каждый рецензент представляет письменный отзыв, с которым заблаговременно (минимум за 3 дня до защиты) знакомит дипломника и научного руководителя. В отзыве необходимо отметить актуальность избранной темы, охарактеризовать полноту использования источников и литературы вопроса, оценить эффективность методики исследования, степень самостоятельности работы, обоснованность и новизну результатов. Рецензент отмечает недостатки и рекомендует итоговую оценку дипломного сочинения, используя при этом формулировки: «Работа заслуживает (не заслуживает) положительной (высокой, очень высокой) оценки» и т.п. Оценка дипломного сочинения в баллах дается только ГАК. Объем отзыва – 3-5 страниц, отзыв должен быть напечатан на компьютере/пишущей машинке и подписан рецензентом. 
Минимум за три рабочих дня до защиты в Учебно-методический кабинет Института филологии и истории (к. 269а) должны быть представлены:

· первый экземпляр работы; 

· электронный вариант работы (на дискете);

· отзыв научного руководителя; 

· отзывы рецензентов;

· зачетная книжка с отметкой о допуске к защите диплома.

Представляемый экземпляр диплома должен быть в твердом переплете. Титульный лист подписывается научным руководителем и заведующим кафедрой. На внутреннюю сторону переплета (форзац) приклеивается конверт формата А5, куда должны быть вложены отзывы научного руководителя и оппонентов и зачетная книжка. 

ПРОЦЕДУРА ЗАЩИТЫ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Защита дипломного сочинения проводится на открытом заседании ГАК, утвержденной приказом ректора РГГУ по представлению декана факультета.

Процедура защиты состоит из следующих этапов:

· Вступительное слово защищающегося (около 10 минут), в котором должны быть кратко изложены основные положения дипломной работы, ее структура, выводы и результаты исследования;

· Ответы на вопросы, заданные членами ГАК;

· Отзывы рецензентов (присутствие рецензентов на защите желательно, но не обязательно; в случае отсутствия рецензентов отзывы зачитывает председатель или зам. председателя ГАК); 

· Ответы дипломника на замечания, содержащиеся в отзывах оппонентов;

· Свободная дискуссия, в которой могут принять участие все присутствующие, включая научного руководителя;

· Заключительное слово защищающегося, в котором принято выражать благодарность тем, кто оказывал помощь при работе над дипломным сочинением.

Текст выступления, а также ответы рецензентам и заключительное слово желательно написать заранее, поскольку импровизация часто бывает затруднительной. Научный руководитель консультирует студента при подготовке вступительного слова на защите в ГАК и обсуждает с ним отзывы рецензентов. Научный руководитель принимает участие в защите только в рамках свободной дискуссии.
Обращаем ваше внимание, что защита дипломной работы – официальное мероприятие, требующее формы одежды, соответствующей общепринятым нормам делового стиля. 

Оценка работы по 5-балльной системе выносится на закрытом заседании комиссии большинством голосов ее членов. Научный руководитель и рецензенты имеют право при этом высказать свое мнение, а также голосовать, если они являются членами ГАК.
КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ 

В качестве критерия оценок использован уровень выполнения изложенных выше требований к оформлению и содержанию дипломных сочинений, выраженный, с одной стороны, в количественных показателях (25%, 50%, 75%), с другой стороны, – качественный: перечисляется ряд возможных достоинств или недостатков работы, которые учитываются при ее оценке (для оценки присутствие одновременно всех названных признаков не считается необходимым).

При оценке дипломного сочинения комиссия может учесть степень трудности работы дипломника с текстами на иностранных языках (объем текстов; отсутствие переводов на русский язык; древность исследуемых или переводимых текстов).
1. Оценки «отлично» заслуживает дипломное сочинение, в котором выполнены все основные изложенные выше требования к его содержанию и оформлению.
2. Оценка «хорошо» ставится за такую работу, в которой не выполнена примерно четверть основных требований к ее оформлению и содержанию.
А именно:
· оформлен не по правилам научный аппарат (в ряде случаев не соблюден ГОСТ, опущены необходимые сноски, пропущены имеющиеся в российских библиотеках исследования непосредственно по теме – не более 2–3);
· недостаточно отрефлектирована и эксплицирована методология и методика исследования, есть недостатки в структуре работы или в ее стилистике, но источники привлечены с достаточной полнотой, рассмотрены корректно и сделаны обоснованные выводы;
· работа содержит орфографические, пунктуационные, стилистические или речевые ошибки.
3.
Оценка «удовлетворительно» означает, что не выполнена примерно половина важнейших требований к оформлению и содержанию дипломной работы.
А именно:
· научный аппарат на 50 % не соответствует правилам;
· частные задачи сформулированы неверно; из необходимого минимума фактов, подлежащих, с точки зрения избранной темы, анализу, привлечены не все; 

· рассмотрены эти факты с методологическими и методическими ошибками; 

· есть значительные (исчисляемые не менее чем десятком названий) пробелы в использованной литературе вопроса.
4. Оценка «неудовлетворительно» ставится в тех случаях, когда не выполнена большая (примерно 75 %) часть изложенных выше требований к дипломному сочинению.
А именно:
· неудовлетворительно оформлен весь научный аппарат; не использованы основные исследования по теме; есть скрытые (незакавыченные) цитаты или отсутствуют сноски на практически использованные исследования;
· основная задача дипломного сочинения поставлена неправильно, не рассматривается большая часть (примерно две трети) фактов (например, текстов), минимально необходимых для достижения его цели;

· методология и методика исследования в целом неудовлетворительны.
Поскольку традиция требует публичной защиты дипломного сочинения, а не просто представления текста работы, характер защиты в обязательном порядке также влияет на итоговую оценку. 

Критерии следующие:

· степень владения научным аппаратом и материалом исследования; 

· степень освоения определенного научного метода и способность соотносить этот метод с другими существующими и возможными подходами к предмету. 

ПРИЛОЖЕНИЯ
ПРИЛОЖЕНИЕ 1. Образец заявления на вступление в спецсеминар
Зав. кафедрой 

истории русской литературы проф. Магомедовой Д.М.
студентки 3 курса дневного (вечернего) отделения историко-филологического факультета (отделение филология) 

Ивановой Александры Игоревны, дом. тел: 
Заявление
Прошу разрешить мне занятия в спецсеминаре «______________

____________________________________________________________»

Руководитель семинара __________________________________

«___» ____________ 20__ г. 

(подпись студента)
(подпись научного руководителя)

(подпись зав. кафедрой)

ПРИЛОЖЕНИЕ 2. Образец заявления на прикрепление к кафедре для написания дипломной работы
Зав. кафедрой 

истории русской литературы проф. Магомедовой Д.М.
студентки 5 курса дневного (вечернего) отделения историко-филологического факультета (отделение филология) 

Ивановой Александры Игоревны, дом. тел: 
Заявление
Прошу разрешить мне подготовку дипломной работы на кафедре истории русской литературы.
Предлагаемая тема дипломной работы: _______________________

______________________________________________________________

________________________________________________________________

Руководителем прошу назначить: _____________________________
(подпись студента)
(решение кафедры)

Протокол № __ от «___» ___________ 20__ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ3. Образец оформления выписки из протокола заседания кафедры об утверждении темы дипломной работы

Федеральное агентство

по образованию РФ

Российский государственный 

гуманитарный университет

Институт филологии и истории

Историко-филологический факультет

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА
00.00.20__ № _

заседания кафедры

_________________

Председатель: 

Секретарь: 

Присутствовали:

СЛУШАЛИ: 1. Об утверждении темы дипломной работы студента(ки) пятого курса дневного (вечернего) отделения _________________________ .

Научный руководитель: 

ВЫСТУПИЛИ:

Студент(ка) с обоснованием темы работы (приводится краткое обоснование темы работы).

ПОСТАНОВИЛИ:

1. Утвердить тему дипломной работы студента(ки) пятого курса дневного (вечернего) отделения ____________ (фамилия, имя, отчество полностью) «_____________________________________________________________» .

(тема работы)

Научный руководитель: (ученая степень, ученое звание, должность, и.о. фамилия руководителя).
Рецензенты: (ученая степень, ученое звание, должность, и.о. фамилии рецензентов).

Председатель 

(Подпись) 




И.О. Фамилия

Секретарь 


(Подпись) 




И.О. Фамилия

ПРИЛОЖЕНИЕ 4. Образец оформления выписки из протокола заседания кафедры о допуске к защите

Федеральное агентство

по образованию РФ

Российский государственный 

гуманитарный университет

Институт филологии и истории

Историко-филологический факультет

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА
00.00.20__ № _

заседания кафедры

_________________

Председатель: 

Секретарь: 

Присутствовали:

СЛУШАЛИ: 1. О допуске к защите дипломной работы студента(ки) пятого курса дневного (вечернего) отделения ____________ (фамилия, имя, отчество полностью) «______________________________________________» .

(тема работы)

Научный руководитель: (ученая степень, ученое звание, должность, ф.и.о. руководителя).
ВЫСТУПИЛИ: (ф.и.о. выступавших)

ПОСТАНОВИЛИ: 1. Рекомендовать к защите на заседании Государственной аттестационной комиссии дипломную работу студента(ки) пятого курса дневного (вечернего) отделения ____________ (фамилия, имя, отчество полностью) «___________________________________________________» .

(тема работы)

Научный руководитель: (ученая степень, ученое звание, должность, и.о. фамилия руководителя).
Рецензенты: (ученая степень, ученое звание, должность, и.о. фамилии рецензентов).

Председатель 

(Подпись) 




И.О. Фамилия

Секретарь 


(Подпись) 




И.О. Фамилия
ПРИЛОЖЕНИЕ 5. Образец оформления титульного листа 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(РГГУ)
Институт филологии и истории

историко-филологический факультет

Кафедра истории русской классической литературы

иванова анна ивановна

основные проблемы русской литературы в 20-е годы хх в. 

Специальность 031001.65 «Филология»

Дипломная работа студентки 5-го курса очной формы обучения

Допущена к защите на ГЭК:

	Заведующий кафедрой

Д.ф.н., профессор

__________ Н.С. Павлова

«___»____________2013 г.
	Научный руководитель

к.ф.н., доцент

_________ И.В. Ершова


Москва 2013
МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(РГГУ)

Институт филологии и истории

отделение литературы, театра и кино

Кафедра истории театра и кино

Пережогина Вера Юрьевна

Парабола в творчестве Бертольта Брехта И Евгения Шварца : “Круглоголовые и остроголовые”, “Карьера Артуро Уи”, “Тень”, “Дракон”

Специальность 031001.65 «Филология»

Дипломная работа студентки 5-го курса очной формы обучения

Допущена к защите на ГЭК:

	Заведующий кафедрой 

д.иск., профессор

__________ Г.В. Макарова

«___»____________2013 г.
	Научный руководитель

д.иск., профессор

_________ Г. В. Макарова 


Москва 2013
МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Российский государственный гуманитарный университет»

(РГГУ)
Институт филологии и истории

отделение переводоведения и практики перевода

Кафедра теории и практики перевода

иванова анна ивановна

Пьесы б. шоу в русских переводах 

Специальность 031202.65  «Перевод и переводоведение»

Дипломная работа студентки 5-го курса очной формы обучения

Допущена к защите на ГЭК:

	Заведующий кафедрой

д.ф.н., профессор

__________ Н.И. Рейнгольд

«___» _________ 2013 г.
	Научный руководитель

к.ф.н., профессор

_________ Г.М. Кружков


Москва 2013
ПРИЛОЖЕНИЕ 6. Образец оформления содержания

Содержание

Введение

3
1. «Мельмот Скиталец» Ч.Р. Метьюрина 

и «Портрет» Н.В. Гоголя


13
1.1. Влияние Ч.Р. Метьюрина на Н.В. Гоголя через «неистовую»
Школу

 13
1.2 . Влияние Ч.Р. Метьюрина на Н.В. Гоголя через готическую 

 традицию
……………………... 15
1.3 . «Мельмот Скиталец» как «воздух эпохи»
30
1.4 . Портрет у Ч.Р. Метьюрина и Н.В. Гоголя
33
2.
«Портрет» Н.В. Гоголя и «Портрет Дориана Грея» О. Уайльда
47
2.1 . Ч.Р. Метьюрин и О. Уайльд

47
2.2 . Восприятие творчества Н.В. Гоголя в Англии до 1890 г
51
2.3 . Проблема «Гоголя – Уайльда» 
и теория «вторичных стилей»

56
2.4 . Портрет у Н.В. Гоголя и О. Уайльда

59
Заключение

75
Список использованных источников и литературы
78
Приложения

87
ПРИЛОЖЕНИЕ 7. Образцы оформления библиографических описаний источников и литературы

Однотомные издания

Книги одного автора

Гудзий Н.К. История древней русской литературы [Текст] : учебник / Н.К. Гудзий ; вступ. ст. и коммент. А.М. Ранчина. – Изд. 8-е, перераб. и доп. – М. : Аспект-Пресс, 2002. – 592 с. – (Классический учебник). 

Гончаров И.А. Обыкновенная история [Текст] : роман / И.А. Гончаров ; вступ. ст. В. Розова. – М. : Худож. лит., 1984. – 334 с. – (Классики и современники. Русская классическая литература). 

Пушкин А.С. Избранное / А.С. Пушкин. – М. : Эксмо, 2003. – 656 с. – (Детская библиотека).

Прутков Козьма. Глаголы уст моих / К. Прутков. – М. : Книжная палата, 1997. – 400 с. – (Русский Парнас). 

Сент-Экзюпери Антуан де. Новеллы : пер. с фр. / А. де Сент-Экзюпери. – М. : Звонница, 2001. – 352 с. – (Библиотека мировой новеллы).

Дюма Александр (сын). Дама с камелиями : роман / А. Дюма. – М. : АСТ, 2002. – 380 с.

Иоанн Павел II. Единство в многообразии : Размышления о Востоке и Западе : пер. с ит. / Иоанн Павел II (папа). – М. ; Милан : Христианская Россия, 1993. – 238 с.

Пушкин А.С. «Пора, мой друг, пора!..» / Александр Пушкин. – СПб. : Азбука-классика, 2004. – 288 с. 

Шекспир У. Сонеты Шекспира в переводах С. Маршака. – М. : Сов. писатель, 1949. – 196 с.

Стендаль. Красное и черное [Текст] : Хроника XIX века : роман : пер. с фр. / Стендаль ; пер. с фр. С. П. Боброва, М. П. Богословской. – М. : Художественная литература, 1980. – 507 с.

Пушкин А.С. «Я памятник себе воздвиг нерукотворный…» : стихи о жизни, любви и красоте / А.С. Пушкин. – М. : Белый город, 2001. – 10 с. – (Энциклопедия малыша. Русская поэзия). 

Бальзак О. де. Шагреневая кожа : роман : пер. с фр. / Оноре де Бальзак ; пер. с фр. Б.А. Грифцова. – М. : Худож. лит., 1970. – 319 с. : ил.

Вайнштейн О.Б. Язык романтической мысли. О философском стиле Новалиса и Фридриха Шлегеля / О.Б. Вайнштейн ; Рос. гос. гум. ун-т. – М. : РГГУ, 1994. – 80 с. – (Чтения по теории и истории культуры. Вып. 6. Историческая поэтика).
Карамзин Н.М. Письма русского путешественника / Н.М. Карамзин ; изд. подгот. Ю.М. Лотман, Н.А. Марченко, Б.А. Успенский. – Л. : Наука, Ленинградское отделение, 1984. – 718 с. : 19 с. ил. – (Литературные памятники / отв. ред. Д.С. Лихачев ; редкол. Н.И. Балашов, Г.П. Бердников, Д.Д. Благой и др.).

Полевой Н. Клятва при Гробе Господнем: Русская быль XV-го века / Н. Полевой. – М. : Профиздат : Товарищество «Возрождение», 1991. – 400 с. – (Историческая библиотека альманаха «Русская старина»).

Родари Д. Путешествие Голубой стрелы ; Джельсомино в стране лжецов : сказки : пер. с итал. : для младшего школьного возраста / Джанни Родари ; ред. Л.М. Кубашина ; худож. В.Г. Бритвин. – 206 с. : цв. ил.


Альтернативное заглавие

Федосюк Ю.А. Что непонятно у классиков, или Энциклопедия русского быта XIX века / Ю.А. Федосюк. – М. : Флинта : Наука, 1998. – 264 с. 


Параллельное заглавие

Айтматов Чингиз. Буранный полустанок = И дольше века длится день / Ч.Т. Айтматов. – М. : Сов. писатель, 1987. – 606 с. – (Б-ка сов. романа).


Без общего заглавия

Гессе Г. Игра в бисер [Текст] ; Степной волк : пер. с нем. / Герман Гессе. – М. : Гудьял-Пресс, 1999. – 654 с.

Гессе Г. Паломничество в страну Востока [Текст] : повесть ; Игра в бисер : роман ; Рассказы : пер. с нем. / Г. Гессе ; сост. и автор пред. Н.С. Павлова ; ред. Е. Приказчикова. – М. : Радуга, 1984. – 592 с. – (Мастера современной прозы).

Лондон Д. Рассказы ; Люди бездны : книга очерков : пер. с англ. / Джек Лондон ; сост. и вступ. ст. А.М. Зверева ; ил. Б.А. Алимова. – М. : Правда, 1987. – 528 с. : 4 л. ил.

Книги двух-трех авторов

Дарвин М.Н. Циклизация в творчестве Пушкина : Опыт изучения поэтики конвергентного сознания / М.Н. Дарвин, В.И. Тюпа. – Новосибирск : Наука, 2001. – 293 с.

Книги четырех и более авторов

Введение в литературоведение [Текст] : учебное пособие / Л.В. Чернец [и др.] ; под ред. Л.В. Чернец. – М. : Высш. шк., 2004. – 680 с. 

Книги без авторов

Библия : книги Священного Писания Ветхого и Нового Завета : в рус. пер. с прил. – 4-е изд. – Брюссель : Жизнь с Богом, 1989. – 2535 с. : [4] л. цв. к.

Калевала : Карело-финский народный эпос : 100 лет полному переводу на русский язык, 1888–1988 / пер. Л.П. Бельский. – Петрозаводск : Карелия, 1989. – 493 с. : ил.

Слово о полку Игореве / вступ. ст. Д.С. Лихачева ; ст. Л. А. Дмитриева. – М. : Художественная литература, 1983. – 220 с. – (Классики и современники. Поэтическая библиотека).

Русская романтическая новелла / сост., подгот. текста и примеч. А. Немзера. – М. : Художественная литература, 1989. – 384 с. 

Поэтика русской литературы : сборник статей к 75-летию Ю.В. Манна. – М. : РГГУ, 2006. – 469 с.

Мир романтизма : материалы международной научной конференции «Мир романтизма» (IX Гуляевских чтений). Тверь, 16–18 мая 2000 г. / под ред. проф. И.В. Карташевой. – Вып. 3 (27). – Тверь : ТвГУ, 2000. – 178 с.

Русская рок-поэзия : текст и контекст : сборник научных трудов / ред. Ю.В. Доманский, Т.Г. Ивлиева. – Вып. 2. – Тверь : ТвГУ, 1999. – 192 с.


Параллельное заглавие

Поэзия Плеяды [Текст] = Poésies de la Pléiade : сборник / сост. И.Ю. Подгаецкой. – М. : Радуга, 1984. – 832 с. 


Без общего заглавия

Песнь о Роланде [Текст]. Коронование Людовика. Нимская телега. Песнь о Сиде. Романсеро / вступ. ст. Н. Томашевского. – М. : Худож. лит., 1976. – 656 с. : ил. – (Библиотека всемирной литературы. Серия 1 : Литература Древнего Востока, Античного мира, Средних веков, Возрождения, XVII и XVIII веков / ред. совет : И.В. Абашидзе, Ч. Айтматов, М.П. Алексеев и др.).

Многотомные издания

Одного автора

Многотомник целиком

Пушкин А.С. Полное собрание сочинений [Текст] : в 10 т. / А.С. Пушкин ; ИРЛИ (Пушкинский Дом). – Изд. 4-е. – Л. : Наука, Ленинградское отделение, 1977–1979. – 10 т.

Тютчев Ф.И. Лирика [Текст] : в 2 т. / Ф.И. Тютчев ; изд. подгот. К.В. Пигарев. – М. : Наука, 1966. – 2 т. – (Литературные памятники).

Бестужев-Марлинский А.А. Сочинения : в 2 т. / А.А. Бестужев-Марлинский ; сост., подгот. текста, вступ. ст. и комм. В.И. Кулешова. – М. : Художественная литература, 1981. – 2 т.

Отдельный том

Пушкин А.С. Полное собрание сочинений [Текст]. В 10 т. Т. 1. Стихотворения. 1813–1820 / А.С. Пушкин ; ИРЛИ (Пушкинский Дом). – Изд. 4-е. – Л. : Наука, Ленинградское отделение, 1977. – 479 с.

Тютчев Ф.И. Лирика [Текст]. В 2 т. Т. 2 / Ф.И. Тютчев ; изд. подгот. К.В. Пигарев. – М. : Наука, 1966. – 510 с. – (Литературные памятники).

Бестужев-Марлинский А.А. Сочинения. В 2 т. Т. 1 / А.А. Бестужев-Марлинский ; сост., подгот. текста, вступ. ст. и комм. В.И. Кулешова. – М. : Художественная литература, 1981. – 586 с
Двух-трех авторов

Многотомник целиком

Тамарченко Н.Д. Теория литературы : учебное пособие : в 2 т. / Н.Д. Тамарченко, В.И. Тюпа, С.Н. Бройтман ; под ред. Н.Д. Тамарченко. –  М. : Академия, 2004. – 2 т.

Отдельный том

Тамарченко Н.Д. Теория литературы : учебное пособие. В 2 т. Т. 1. Теория художественного дискурса. Теоретическая поэтика / Н.Д. Тамарченко, В.И. Тюпа, С.Н. Бройтман ; под ред. Н.Д. Тамарченко. –  М. : Академия, 2004. – 512 с.

Без автора

Многотомник целиком

Теория литературы : Основные проблемы в историческом освещении : в 3 кн. / Институт мировой литературы им. А.М. Горького. – М. : Наука, 1962–1965. – 3 кн.

Отдельный том

Теория литературы : Основные проблемы в историческом освещении. В 3 кн. Кн. 1. Образ. Метод. Характер / Институт мировой литературы им. А.М. Горького. – М. : Наука, 1962. – 316 с.

Описание составной части издания

Из книги одного автора:

Из однотомного издания:

Гарин-Михайловский Н.Г. Детство Тёмы [Текст] // Детство Тёмы. Гимназисты / Н.Г. Гарин-Михайловский. – М. : Правда, 1986. – С. 5–146.

Арьев А. Честная игра (О прозе Сергея Довлатова) [Текст] : [предисл.] // Заповедник / С. Довлатов. – СПб. : Азбука-Классика, 2005. – С. 5–8.

Из многотомника:

Бунин И.А. Темные аллеи // Собрание сочинений : в 5 т. 1921–1952. – М. : Библиотека «Огонек» : Правда, 1956. – Т. 4. Повести и рассказы. 1921–1952. – С. 307–310.

Кожинов В.В. К проблеме литературных родов и жанров // Теория литературы : Основные проблемы в историческом освещении. – Кн. 2. Роды и жанры литературы. – М. : Наука, 1963. – С. 39–49.

Из сборника:

Владимирова О.А. К определению понятия «вторичный текст» // Парадигмы : сборник статей молодых филологов / отв. ред. Ю.В. Доманский ; Тверской гос. ун-т. – Тверь : ТвГУ, 2003. – С. 12–15. – (Литературный текст : проблемы и методы исследования. Приложение).

Магомедова Д.М. К специфике сюжета романтической баллады [Текст] // Поэтика русской литературы : К 70-летию профессора Ю.В. Манна : сборник статей. – М. : РГГУ, 2001. – С. 39–44.

Вайнштейн О.Б. Эстетика фрагмента в литературе немецкого романтизма // Генезис художественного произведения : материалы сов.-фр. коллоквиума / Ин-т мировой лит. им. Горького. – М. : Наука, 1986. – С. 191–201.

Бройтман С.Н. Проблема инвариантной ситуации в лирике Пушкина // Литературный текст : проблемы и методы исследования. – Вып. 6. Аспекты теоретической поэтики : к 60-летию Н.Д. Тамарченко : сборник научных трудов. – М. ; Тверь : [б.и.], 2000. – С. 165–170.

Статья двух-трех авторов

Максимова Н.В. «О-90 на коленях у R-13» («Звукобуквенные» антропонимы в романе Е. Замятина «Мы») [Текст] / Н.В. Максимова, Е.С. Отин // Литературное произведение : Слово и бытие : сборник научных трудов к 60-летию М.М. Гиршмана / Донецкий университет. – Донецк : Дон. гос. ун-т, 1997. – С. 279–288.

Лотман Ю.М. Отзвуки концепции «Москва – третий Рим» в идеологии Петра I [Текст] : (к проблеме средневековой традиции в культуре барокко) / Ю.М. Лотман, Б.А. Успенский // Избранные статьи. В 3 т. / Лотман Ю.М. – Таллинн : Александра, 1992. – Т. 2. – С. 9–21. 

Из журнала:

Бройтман С.Н. М. Цветаева и А. Блок // Филологический журнал. – 2005. – № 1. – С. 7–37.

Рудник Н. Черное и белое : Евгений Шварц // Вестник еврейского университета: История. Культура. Цивилизация. – 2000. – № 4 (22). – С. 117–150.

Чернец Л.В. О «поэтическом языке» И.А. Гончарова // Русская словесность. – 1997. – № 1 (январь–февраль). – С. 21–27.

Гуревич А.М. «Евгений Онегин» : авторская позиция и художественный метод // Известия АН СССР. Сер. лит. и яз. – 1987. – Т. 46, № 1. – С. 7–19.

Бройтман С.Н. «…Мир, меняющий обличье» : стихотворение А. Тарковского «Дождь» // Вопросы Литературы. – 2001. – Вып. 4 (июль-август). – С. 317–324.
Оруэлл Дж. 1984 [Текст] : роман / пер. с англ. В. Голышева // Новый мир. – 1989. – №  2. – С. 132–172 ; № 3. – С. 140–189 ; № 4. – С. 92–128.

Статья двух-трех авторов

Магомедова Д.М. «Сверхтекст» и «сверхдеталь» в русской и западной культуре / Д.М. Магомедова, Н.Д. Тамарченко // Дискурс. – 1998. – № 7. – С. 24–28.

Из газеты:

Можаев Б. Без цели // Литературная газета. – 1986. – 8 октября. 

Торотенков Б. Вся власть – студентам! // Вестник Замоскворечья. – 2006. – № 6 (265), март–апрель.

Электронные ресурсы

Удаленного доступа

Рубрикон [Электронный ресурс] : энциклопедии, словари, справочники. – Электронные данные. – М., 2000–. – Режим доступа : http://www.rubricon.com/default.asp , свободный. – Загл. с экрана. 

Каталог [Электронный ресурс] : историко-литературное издание. – Электронные текстовые данные. – М., 2001–. – Режим доступа: http://litcatalog.al.ru/ , свободный. – Загл. с экрана. 

Евгений Шварц и театр комедии [Электронный ресурс] : мини-сайт в рамках проекта komedia.ru / оформление, подбор информации Д. Пичугина ; подготовка текста, верстка Е. Грибовская. – Электрон. данные. – СПб., 2003-. – Режим доступа: http://shvarts.komedia.ru/ , свободный. – Загл. с экрана. 

Philologica [Электронный ресурс] : Двуязычный журнал по русской и теоретической филологии / Под редакцией И.А. Пильщикова и М.И. Шапира. – Электрон. журнал. – М., 2000. – Режим доступа: http://www.rvb.ru/philologica/index.htm , свободный. – Загл. с экрана. – Данные соответствуют 25 октября 2005 г. 

Составная часть

Шварц Е. Тень : сказка в трех действиях // Евгений Шварц и театр комедии [Электронный ресурс] : мини-сайт в рамках проекта komedia.ru / оформление, подбор информации Д. Пичугина ; подготовка текста, верстка Е. Грибовская. – Электрон. данные. – СПб., 2003-. – Режим доступа: http://shvarts.komedia.ru/books/shadow.html , свободный. – Загл. с экрана. – Данные соответствуют 01.11.2005.

Локального доступа


Без автора

История мировых цивилизаций [Электронный ресурс] : доиндустриальная эпоха. – Электрон. дан. – М. : Новый Диск, 2005. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) + рук. пользователя (2 с.). – (Электронная книга). – Систем. требования : Windows (98 SE, ME, 2000, XP), Pentium 166 МГц, 64 Мб, разрешение экрана 800х600 с глубиной цвета 16 бит, звуковая карта, CD-ROM 8-x. – Загл. с экрана.

Маяковский и Каменский [Электронный ресурс] : творчество двух поэтов / Государственный музей В.В. Маяковского. – Электрон. дан. – М. : Интерсофт, 1998. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). – Систем. требования : Windows (3.1, 95), CD-ROM-дисковод. – Загл. с этикетки диска.


С одним автором

Кутепов Н.И. Великокняжеская, царская и императорская охота на Руси [Электронный ресурс]. – Электрон. дан. – М. : ДиректМедия, 2005. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) + рук. пользователя (2 с.). – (Электронная книга). – Систем. требования : Windows (98, ME, 2000, XP), Pentium 75 МГц, 16 Мб, видеокарта, звуковая карта, CD-ROM 4-x. – Загл. с экрана.

ПРИЛОЖЕНИЕ 8. Образцы оформления сносок

В тексте знак сноски ставится перед знаком препинания:

«…»1.

«…»2,

Первая ссылка на любое издание – сокращенное библиографическое описание (автор/авторы, заглавие, место издания, год издания, страницы). В случае необходимости указываются также редактор, переводчик и т.п. и серия. Разделительный знак между областями – точка (.).

Например:

1 Гудзий Н.К. История древней русской литературы. М., 2002. С. 115.

2 Федосюк Ю.А. Что непонятно у классиков, или Энциклопедия русского быта XIX века. М., 1998. С. 164.

3 Дарвин М.Н., Тюпа В.И. Циклизация в творчестве Пушкина: Опыт изучения поэтики конвергентного сознания. Новосибирск, 2001. С. 93–94.

4 Слово о полку Игореве / Вступ. ст. Д.С. Лихачева. М., 1983. С. 56. (Классики и современники. Поэтическая библиотека).

5 Калевала: Карело-финский нар. эпос / Пер. Л. П. Бельский. Петрозаводск, 1989. С. 193.

6 Бунин И.А. Темные аллеи // Бунин И.А. Собр. соч.: В 5 т. М., 1956. Т. 4. С. 307–310.

7 Гуревич А.М. «Евгений Онегин»: авторская позиция и художественный метод // Известия АН СССР. Сер. лит. и яз. 1987. Т. 46. № 1. С. 7.

8 Шварц Е. Тень: Сказка в трех действиях // Евгений Шварц и театр комедии: мини-сайт в рамках проекта komedia.ru. – Режим доступа: http://shvarts.komedia.ru/books/shadow.html , свободный.

Повторная ссылка.

В случае, если идут подряд две ссылки на одно и то же издание:

1 Вайнштейн О.Б. Эстетика фрагмента в литературе немецкого романтизма // Генезис художественного произведения: Материалы сов.-фр. коллоквиума. М., 1986. С. 191.

2 Там же. С. 193.

3 Там же. 

В случае, если ссылки на одно и то же издание идут не подряд:

1 Полевой Н. Клятва при Гробе Господнем: Русская быль XV-го века. М., 1991. С. 315.

2 Бестужев-Марлинский А.А. Ревельский турнир // Бестужев-Марлинский А.А. Сочинения: В 2 т. М., 1981. Т. 1. С. 103.

3 Погодин М.П. Адель // Русская романтическая новелла. М., 1989. С. 55.

4 Полевой Н. Указ. соч. С. 320.

5 Бестужев-Марлинский А.А. Указ. соч. С. 110.

Если присутствуют ссылки на несколько произведений одного автора, либо если у книги отсутствует автор:

1 Тамарченко Н.Д. Повесть как литературный жанр // Поэтика русской литературы: сборник статей к 75-летию профессора Ю.В. Манна. М., 2006. С. 65.

2 Введение в литературоведение / Под ред. Л.В. Чернец. М., 2004. С. 468. 

3 Тамарченко Н.Д. Русский классический роман XIX века: Проблемы поэтики и типология жанра. М., 1997. С. 45.

4 Введение в литературоведение. С. 510.

5 Тамарченко Н.Д. Повесть как литературный жанр. С. 78.

Если ссылка идет не на конкретное место в статье (книге), а на всю статью (книгу) целиком:

1 См.: Чернец Л.В. О «поэтическом языке» И.А. Гончарова // Русская словесность. 1997. № 1 (январь-февраль). С. 21-27.

2 См.: Тюпа В.И. Аналитика художественного: Введение в литературоведческий анализ. М., 2001. 

Если ссылка на какое-то издание (обычно – анализируемое художественное произведение) встречается в тексте многократно:

1 Баратынский Е.А. Полное собрание стихотворений. Л., 1957. С. 138. В дальнейшем ссылки на это издание даются к тексте с указанием страницы. 

2 Пушкин А.С. Полное собрание сочинений: В 10 т. Л., 1977–1979. Т. 1. С. 72. В дальнейшем ссылки на это издание даются в тексте с указанием номера тома и страницы.

После этого в тексте работы:

«…» [С. 18]

«…» [Т. 2. С. 198]

Если текст цитируется не по первоисточнику, а по какому-нибудь научному изданию:

1 Цит. по: Теоретическая поэтика: Понятия и определения: Хрестоматия для студентов / Автор-составитель Н.Д. Тамарченко. М., 2001. С. 252. 

Ссылка на издание на иностранном языке:

1 Lukács G. The Theory of the Novel. Cambridge, 1994. P. 34.

2 Ibid. P. 48.

3 Scott W. The Works of Sir Walter Scott, with an Introduction and Bibliography. Hertfordshire, 1995. P. 538.

4 Lukács G. Op. cit. P. 59.

� В выписках кафедр теории и практики перевода, истории театра и кино, иностранных языков факультет не указывается.


� В выписках кафедр теории и практики перевода, истории театра и кино, иностранных языков факультет не указывается.
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